	[image: image1.jpg]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАМЧАТСКИЙ КРАЙ

ТИГИЛЬСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТИГИЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ, МОЛОДЕЖНОЙ 

ПОЛИТИКИ И СПОРТА

Камчатский край, с. Тигиль, ул. Партизанская, 17

тел./факс 2 1-7-45

e-mail: culture@tigil. ru 
ПРИКАЗ

(по основной деятельности)

№ 01-ОД  от  10.01.2019года


	 


Об утверждении муниципальных заданий
на 2019 год       

 В целях установления требований к составу, качеству и содержанию, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг в соответствии с основными видами деятельности муниципальных учреждений культуры
ПРИКАЗЫВАЮ:

            Утвердить муниципальное задание на 2018 год следующим муниципальным казенным учреждениям культуры:
	-   муниципальному казенному учреждению культуры «Тигильский  районный краеведческий музей» согласно приложению № 1 к настоящему приказу;

	- муниципальному казенному учреждению культуры «Тигильская централизованная библиотечная система» согласно приложению № 2 к настоящему приказу; 

	 -  муниципальному казенному учреждению культуры «Ительменский фольклорный ансамбль «Эльвель» согласно приложению № 3 к настоящему приказу;
- муниципальному казенному учреждению культуры «Тигильский  районный центр досуга» согласно приложению № 4 к настоящему приказу.



Начальник управления культуры,

молодежной политики и спорта                                                           М.В. Волкова
Приложение № 2

к приказу отдела культуры, молодежной политики и спорта администрации муниципального образования

«Тигильский муниципальный район»

от  10.01.2019 № 0-ОД
Муниципальное задание

Муниципальное бюджетное учреждение культуры

 «Тигильская центральная межпоселенческая библиотека»

(наименование районного муниципального   учреждения)

на    2019 год и последующий период до 2021 года

ЧАСТЬ 1 

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги   (услуг) и работы (работ) и 

содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг))

РАЗДЕЛ 1

1. Наименование муниципальной услуги       Библиотечное и информационное обслуживание пользователей

2. Потребители муниципальной услуги           физические лица, юридические лица

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый

год

(2017)
	текущий финансовый

год

(2018)
	очередной финансовый

год

2019
	2020
	2020
	

	1.Число  пользователей на конец отчетного периода


	Чел
	Абсолютный показатель 


	1917
	1910
	1911
	1912
	1913
	Форма федерального статистического наблюдения форма № 6-НК 

	2. Число посещений
	ед.
	Абсолютный показатель 


	18925
	18925
	18926
	18927
	18930
	Форма федерального статистического наблюдения форма № 6-НК 

	3.Обращаемость книжного фонда


	ед
	Кв/Кф ,гдеКв – книговыдача за отчетный период, Кф - книжный фонд;


	1,07
	1,05
	Не менее 1,0
	Не менее 1,0
	Не менее 1,0
	Форма федерального статистического наблюдения форма № 6-НК 

	4.Читаемость


	ед
	Кв/Ч, где Кв–книговыдача за отчетный период, Ч- число читателей;


	31,2
	30,8
	не менее 30
	не менее 30
	не менее 30
	Форма федерального статистического наблюдения форма № 6-НК

	5.Посещаемость


	ед
	П/Ч , где П-число посещений за отчетный период, Ч- число читателей


	9,87
	9,9
	не менее 10
	не менее 10
	не менее 10
	Форма федерального статистического наблюдения форма № 6-НК

	6. Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки, в том числе удаленным пользователям
	уч. ед.
	Абсолютный показатель 


	297
	300
	302
	303
	304
	Форма федерального статистического наблюдения форма № 6-НК,

Внутренняя отчетность


3.2.  Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный

финансовый

год

2017
	текущий

финансовый

год

2018
	очередной

финансовый

год***

2019
	первый

год

планового

периода

2020
	второй

год

планового

периода

2021
	

	1. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, в том числе в цифровой форме
	уч. ед.
	59864
	59000
	59010
	59013
	6000
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК 

Внутренняя отчетность


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания государственной услуги 

Федеральный закон от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле»

Решение 8 сессии 2-го созыва Собрания депутатов Тигильского муниципального района от 14.08.10 г. № 19  «О Положении «Об  организации библиотечного обслуживания населения межпоселенческими библиотеками, комплектовании и обеспечении сохранности библиотечных фондов в Тигильском муниципальном районе» 
Постановление администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район» от 29.06.2011 № 246 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения Тигильского муниципального района»

ГОСТ 7.55-99 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Основные положения»
ГОСТ 7.0-99 «Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения».

ГОСТ 7.76-96 «Комплектование фонда документов. Библиографирование. Каталогизация. Термины и определения» 

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

ГОСТ 7.20-2000. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиотечная статистика
4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.Размещение информации в сети Интернет 


	Место расположения учреждения; режим работы; справочные телефоны; ФИО специалистов; 
	По мере изменения данных

	2.Размещение информации у входа в здание


	 Режим  работы
	По мере изменения данных

	3.Размещение информации на информационных стендах
	Правила пользования библиотекой; Ресурсы и услуги библиотеки;  Информация о выставках, культурно-просветительских мероприятиях
	По мере изменения данных


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе 

5.1.Цены утверждаются  приказом по МКУК  «Тигильская центральная межпоселенческая библиотека».
5.2. Орган, устанавливающий  цены  (тарифы)
Цены (тарифы) на платные услуги учреждение устанавливает самостоятельно  (ст. 52. «Основы законодательства Российской Федерации о  культуре» (№3612-1).                                                                   
5.3. Значения предельных цен (тарифов) 

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф),

единица измерения

	1. Подготовка библиографических списков по теме заказчика (пользователя);
	15 руб. за 1 источник

	2. Разработка сценариев по заявкам организаций, учреждений и отдельных граждан.
	100-500 руб.

	3. Проведение тематических  мероприятий по заявкам организаций, учреждений и отдельных граждан.
	Договорная цена


6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	 Структурные подразделения администрации Тигильского муниципального района, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги 

	Последующий контроль в форме выездной проверки 


	1.в соответствии с планом (графиком) проведения выездных проверок, в период действия МЗ, но не реже 1 раза в год

2. по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов) 


	Управление культуры молодежной политики и спорта администрации Тигильского муниципального района

	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности 


	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания 


	Управление культуры молодежной политики и спорта администрации Тигильского муниципального района


7. Основания (условия)  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Ликвидация учреждения;

 Реорганизацию учреждения;

 Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги; 

Исключение услуги из ведомственного перечня муниципальной услуги: 

Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации

8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год

2018 год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год 

2018
	
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений


	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1. Число  пользователей на конец отчетного периода


	Чел.
	1910
 
	1920
	
	100,5 %
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК 

	2.Число посещений


	ед.
	18925
	18945
	
	100,1%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК 

	3.Обращаемость книжного фонда


	ед.
	1,05
	1,06
	
	101,0%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК 

	4.Читаемость


	ед.
	30,8
	31,2
	
	101,3%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК

	5.Посещаемость


	ед.
	9,9
	9,9
	
	100,0%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК 

	6. Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки
	уч. ед.
	300
	301
	
	100,3%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК, внутренняя отчетность

	7. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, в том числе в цифровой форме
	уч. ед.
	59000
	59915
	
	101,6%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК 

	8. охват населения библиотечным обслуживанием  
	%
	 64
	69,2
	
	108,2%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

- ежемесячно, до 5 числа месяца, следующего за отчетным  - по показателям  № 1,2,7;

– ежегодно, до 15 января следующего за отчетным годом - по показателям  № 3,4,5,6.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания предоставление пояснительной записки:

- с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги по показателям, по которым отчет предоставляется чаще, чем раз в год  и принимаемых мерах по их достижению); 

- с анализом исполнения годовых значений по всем показателям качества и объема оказания муниципальной услуги по результатам отчетного года.

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

-  информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной по результатам отчетного года.

ЧАСТЬ 2

РАЗДЕЛ 1

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы      Формирование,  учет и обеспечение сохранности  фондов библиотеки 

2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	показатели
	
	
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	Ед.изм
	Формула

          расчета
	отчетный год 2017
	текущий финансовый год 2018
	очередной финансовый год

2019
	первый год планового периода

2020
	второй год планового периода

2021

	Формирование,  учет и обеспечение сохранности  фондов библиотеки
	комплектование (пополнение) фонда библиотеки документами на различных носителях;

организация фонда библиотеки;

обеспечение  учета фонда библиотеки;

обеспечение сохранности библиотечного фонда.
	1.Количество экземпляров библиотечного фонда на конец отчетного периода;
	ед.


	Абсолютный показатель


	55679
	56229
	56729
	57229
	57729

	
	
	2.Объем поступлений документов на материальных носителях.


	ед.


	Абсолютный показатель


	892
	550
	500
	500
	500

	
	
	3. Количество внесенных в электронный каталог библиографических записей.


	ед.


	Абсолютный показатель


	597
	530
	600
	650
	700

	
	
	4.Динамика объема фонда библиотеки (всего) по сравнению с предыдущим годом
	%


	Ф.отч/Ф.пред*100-100, где Фотч-количество экземпляров библиотечного фонда на конец отчетного периода, Фпред - количество экземпляров библиотечного фонда на конец  предшествующего отчетному году
	0,007
	0,009
	0,8
	0,9
	0,9

	
	
	5.Обновляемость библиотечного фонда

	   %
	Кфн/Кв*100, где Кф - число экземпляров новых поступлений, Кф- всего экземпляров книжного фонда на конец отчетного года
	1,6
	0,9
	0,9
	0,9
	0,9


3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации Тигильского муниципального района, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги  

	Последующий контроль в форме выездной проверки 


	1.в соответствии с планом (графиком) проведения выездных проверок, в период действия МЗ, но не реже 1 раза в год

2. по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов) 


	Управление культуры молодежной политики и спорта администрации Тигильского муниципального района

	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности 


	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания 


	Управление культуры молодежной политики и спорта администрации Тигильского муниципального района


4. Основания (условия)  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Ликвидация учреждения;

 Реорганизацию учреждения;

 Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги; 

Исключение услуги из ведомственного перечня муниципальной услуги: 

Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Ед.изм.
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год

2018
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году

2018
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений


	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.Количество экземпляров библиотечного фонда на конец отчетного периода;


	Ед.


	56229
	56276
	100,1%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК

	2.Объем поступлений документов на материальных носителях
	Ед.


	550
	597
	108,5%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК

	3. Количество внесенных в электронный каталог библиографических записей.


	Ед.


	530
	507
	-4,3%

в связи,

отсутствием

специалиста
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК

	4.Динамика объема фонда библиотеки (всего) по сравнению с предыдущим годом


	%


	0,009
	1,07
	
	

	5.Обновляемость библиотечного фонда
	%


	0,9
	1,06
	117,8

	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

- ежеквартально, до 5 числа месяца, следующего за отчетным  - по показателям  № 1;

- ежегодно, до 15 января следующего за отчетным годом - по показателям  № 2,3,4,5.

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания

 предоставление пояснительной записки:

- с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги по показателям, по которым отчет предоставляется чаще, чем раз в год  и принимаемых мерах по их достижению); 

- с анализом исполнения годовых значений по всем показателям качества и объема оказания муниципальной услуги по результатам отчетного года.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания: -

РАЗДЕЛ 2

1. Наименование муниципальной работы     Обеспечение  методической работы в установленной сфере деятельности

2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	показатели
	
	
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	Ед.изм
	Формула

          расчета
	отчетный год

2017
	текущий финансовый год

2018
	очередной финансовый год

2019
	первый год планового периода

2020
	второй год планового периода

2021

	Обеспечение  методической работы в установленной сфере деятельности


	Информационно-аналитическая поддержка в области библиотечного дела 

   
	1. Количество методических мероприятий (коллективных и индивидуальных форм)
	Ед.

	Абсолютный показатель
	13
	15
	15
	15
	

	
	
	2. Количество методических разработок, программ
	Ед.

	Абсолютный показатель


	11
	10
	10
	10
	

	
	
	3.Доля разработанных методик к планируемому количеству по мунзаданию


	%


	Метод отч/Метод план*100, где Метод отч - количество разработанных методик за отчетный период, Метод план-количество запланированных методик в отчетном периоде,  (планируемых) - количество методик, планируемых к разработке по мунзаданию в отчетном периоде
	157%
	100
	100
	112,5
	


3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации Тигильского муниципального района, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги  

	Последующий контроль в форме выездной проверки 


	1.в соответствии с планом (графиком) проведения выездных проверок, в период действия ГЗ, но не реже 1 раза в год

2. по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов) 


	Управление культуры молодежной политики и спорта администрации Тигильского муниципального района

	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности 


	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания 


	Управление культуры молодежной политики и спорта администрации Тигильского муниципального района


4. Основания (условия)  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Ликвидация учреждения;

 Реорганизацию учреждения;

 Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги; 

Исключение услуги из ведомственного перечня муниципальной услуги: 

Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Ед.изм.
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год

2018
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году

2018
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.Количество методических мероприятий.


	Ед.


	15
	12
	Справка

	2.Количество методических разработок, программ


	Ед.


	10
	16
	

	3.Доля разработанных методик к планируемому количеству по мунзаданию
	%


	110,0
	160
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

- ежеквартально, до 5 числа месяца, следующего за отчетным  - по показателям  № 1,2;

– ежегодно, до 15 января следующего за отчетным годом - по показателям  № 3.

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

 предоставление пояснительной записки:

- с анализом исполнения годовых значений по всем показателям качества и объема оказания муниципальной услуги по результатам отчетного года.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания –

РАЗДЕЛ 3

1.Наименование муниципальной работы  Проведение  выставок, конкурсов и иных просветительских мероприятий силами учреждения

2.Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	показатели
	
	
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	Ед.изм
	Формула

          расчета
	отчетный год

2017
	текущий финансовый год

2018
	очередной финансовый год
2019
	первый год планового периода
2020
	второй год планового периода

2021

	Проведение  выставок, смотров, конкурсов и иных просветительских мероприятий силами учреждения
	Организация и осуществление экспозиционно-выставочной деятельности

Обеспечение экскурсионного и лекционного обслуживания пользователей

Организация работы литературных и читательских объединений, клубов по интересам

Организация мероприятий, направленных на популяризацию чтения и развитие творческой активности населения
	Количество мероприятий


	Ед.


	Абсолютный показатель
	292
	280
	300
	320
	340

	
	
	Количество посетителей мероприятий


	Чел.


	Абсолютный показатель
	5241
	5250
	5255
	5260
	

	
	
	Динамика количества участников мероприятий по сравнению с предыдущим годом


	%


	Учотч/Уч пред*100-100,где Учотч-количество участников мероприятий в отчетном году, Уч пред-количество участников мероприятий в предыдущем году
	0,8
	0,2
	0,03
	0,05
	


3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации Тигильского муниципального района, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	Последующий контроль в форме выездной проверки 


	1.в соответствии с планом (графиком) проведения выездных проверок, в период действия МЗ, но не реже 1 раза в год

2. по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов) 


	Управление культуры молодежной политики и спорта администрации Тигильского муниципального района

	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности 


	по мере поступления отчетности о выполнении государственного задания 


	Управление культуры молодежной политики и спорта администрации Тигильского муниципального района


4. Основания (условия)  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Ликвидация учреждения;

 Реорганизацию учреждения;

 Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию услуги; 

Исключение услуги из ведомственного перечня муниципальной услуги: 

Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Ед.изм.
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год

2018
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году

2018
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений


	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.Количество мероприятий
	Ед.


	280
	394
	140,7%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК

	2.Количество посетителей мероприятий


	Чел.


	5250
	5283
	100,6%
	Форма федерального статистического наблюдения № 6-НК

	3.Динамика количества участников мероприятий по сравнению с предыдущим годом
	%


	0,2
	0,8
	400
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

- ежеквартально, до 5 числа месяца, следующего за отчетным  - по показателям  № 1,2;

– ежегодно, до 15 января следующего за отчетным годом - по показателям  № 3.

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания

 предоставление пояснительной записки:

- с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания государственной услуги по показателям, по которым отчет предоставляется чаще, чем раз в год  и принимаемых мерах по их достижению); 

- с анализом исполнения годовых значений по всем показателям качества и объема оказания муниципальной услуги по результатам отчетного года.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания -
